Diakonie Wuppertal, Migrationsdienste        

Stellenausschreibung

	STELLENBESCHREIBUNG 

	Tätigkeit: 
	Projektassistenz 

	Titel des Stellenangebots: 
	Projektassistenz (m/w) SprInt-Wuppertal 

	Stellenbeschreibung: 
	Die Diakonie Wuppertal sucht, ab dem 01.05.2009, für das bundesweit agierende Projekt SprInt-Transfer eine Projektassistenz für die Durchführung einer 18-monatigen Qualifizierung von Flüchtlingen und Migranten zur/zum Sprach- und IntegrationsmittlerIn in Zusammenarbeit mit der ARGE Wuppertal. 

Das Projekt unterstützt desweiteren den Prozess der Etablierung des Berufsbildes des Sprach- und Integrationsmittlers und den bundesweiten Transfer einer  Weiterbildung. Weitere Informationen erhalten Sie über www.sprint-wuppertal.de.

Zu den Aufgaben gehören: 

· Unterstützung der Aufgaben der Projektmitarbeitenden bei der Durchführung der Qualifizierung (Zusammenstellung von Unterrichtsplänen und Unterrichtsmaterialien)
· Allgemeine Sekretariatstätigkeiten  
· Vorbereitendes Berichtswesen für die ARGE
· Administrative Betreuung der Teilnehmenden

· Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit

Wir erwarten:

· kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Berufserfahrungen

· Kenntnisse in MS Office-Programmen und Internetnutzung

· Flexibilität, Teamfähigkeit, Initiativgeist 

· Organisationsgeschick und Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten  

· Kundenfreundlichkeit  
· Erfahrungen oder Interesse an Öffentlichkeitsarbeit

Wir bieten in einem innovativen Projekt eine Vergütung nach BAT-KF, 
EG 5, individuelle Entwicklungschancen, Zusammenarbeit in einem interkulturellen Team

	Arbeitszeit: 
	Teilzeit, 19,25 Std/Wo

	Gehalt/Lohn: 
	BAT-KF, EG 5

	zu besetzen ab: 
	01.05.2009 

	Befristung:
	befristet bis: 31.12.2010

	KONTAKT

	Arbeitsort und Bewerbungsanschrift: 
	Diakonie Wuppertal - Migrationsdienste 

Ludwigstr. 22 

42105 Wuppertal

	Ansprechpartner: 
	Antje Schwarze, Narin Demircigil

	Telefon: 
	+49 202 97444-722

	Telefax: 
	+49 202 453144 

	E-Mail: 
	schwarze@migrationsdienst-wuppertal.de

demircigil@migrationsdienst-wuppertal.de
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