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Ihre Aufgabe 

• Sie koordinieren und unterstützen Projekte 
innerhalb unserer Übersetzungsabteilung 

• Hierfür erfassen Sie eingehende Aufträge und 
legen Projektblätter und -ordner an 

• Sie bereiten alle notwendigen Unterlagen vor 
und koordinieren die Zusammenarbeit mit externen 
Übersetzern und Agenturen 

• Zudem koordinieren Sie die Überprüfung / Korrektur 
von Übersetzungen mit unseren weltweiten ifm-
Niederlassungen und externen Dienstleistern und 
kontrollieren die Termineinhaltung 

• Sie überprüfen Rechnungen und halten 
gegebenenfalls Rücksprache mit den Agenturen 

Ihr Profil 

• Sie studieren Wirtschafts-, Kommunikations- oder 
Sprachwissenschaften oder einen vergleichbaren 
Studiengang 

• Sie zeichnen sich durch ausgeprägte Organisations- 
und Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke sowie 
selbständiges und strukturiertes Arbeiten aus 

• Sie verfügen über gute MS Office Kenntnisse 
• Gute Englischkenntnisse sind von Vorteil 
• Idealerweise konnten Sie bereits erste praktische 

Erfahrungen im Projektmanagement bzw. 
Projektorganisation sammeln 

Gestalten Sie Ihre Zukunft bei ifm! 

International präsent und erfolgreich setzt die familien-
geführte ifm-Unternehmensgruppe seit 1969 höchste 
Qualitätsstandards und technische Meilensteine in der 
Automatisierungsbranche. 

Bewerben Sie sich jetzt – wir freuen uns auf Sie! 

 

Für unseren Hauptsitz in Essen suchen wir Sie als 

Werkstudent Projektmanagement 
Übersetzungen (m/w/d) 
 

mit 20 Stunden/Woche 
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